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Formation PowerPoint 
 

POWERPOINT Module 3 : Structuration et 
uniformisation des présentations avancées 

Rèférence : BUR24 DUREE : 0,5 jour 
 
 
OBJECTIFS DE CETTE FORMATION : Maîtriser les fonctionnalités avancées pour structurer et uniformiser une 
présentation. 
Utiliser efficacement les thèmes et les masques pour créer des présentations professionnelles. 
 

 

 

 

PARTICIPANT : Toute personne souhaitant se former à PowerPoint

. PRE-REQUIS : aucun. 

FORMATEURS : spécialiste en bureautique. 

MODALITES ET PEDAGOGIE : 
- Questionnaire d’évaluation en amont et en fin de formation - Méthode interactive et intuitive 
- Cas pratiques et études de cas, Quizz - Support Stagiaire 
- Assistance téléphonique - Attestation de fin de stage 
 
PROGRAMME 
 
RAPPEL DES FONDAMENTAUX (30 MIN) 
Types de diapositives : titre, contenu, etc. 
Modification et réutilisation des diapositives. 
 
PERSONNALISATION AVEC LES THEMES 
(1H) 
Création et application de jeux de couleurs et 
de polices. 
Enregistrement et gestion des thèmes 
personnalisés. 
 
LES MASQUES DE DIAPOSITIVES (1H30) 
Création et personnalisation des masques de 
diapositives. 
Application de tailles spécifiques et définition 
d’un masque par défaut. 
Introduction des animations sur les masques 
pour une uniformité. 
 
CAS PRATIQUE : UNIFORMISER UNE 
PRESENTATION EXISTANTE (30 MIN) 
Application des thèmes et masques sur une 
présentation réelle. 
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